


「登録団体ログイン」をクリックすると
アカウントとパスワード入力画面が開く



団体アカウントと、パスワードを入力

登録団体ログインの画面

登録団体の操作画面



クリックすると
貸室のメニュー
が開く

抽選状況・本申請

随時申込

抽選申込

貸室申請状況

貸室



「抽選申込」をクリックすると
貸室の抽選申込画面が開く

画面を下へスクロールして、
詳細をよくお読みください

※必ず利用される分のみお申込みをお願いいたします。当選後の取消しを頻繁にされる場合、
今後の利用を制限させていただく場合がございます。

抽選状況・本申請

随時申込

抽選申込

貸室申請状況



注意事項などを確認して、画面を下へスクロールしてください

※集会室は、同日同時間帯に「全面利用」と「2/3利用」を両方チェックしないでください。

※集会室の「2/3利用」は、集会室を区切って使用します。

※「×」の箇所は、会議室および集会室の一般貸出が出来ません。



料金を確認して、画面を下へスクロールしてください

600円 800円 600円

2,000円 2,500円 2,000円

1,300円 1,700円 1,300円

午前 午後 夜間

午前 午後 夜間

午前 午後 夜間

会議室

集会室（全体）

集会室（2/3）



予約したい日の利用区分「午前・午後・夜間(集会室は全面か2/3)」にチェックしてください。

会議室 集会室

下記のカレンダーには、現在抽選予約できる月のみ表示されます。

センターの主催講座な
どにより、会議室及び
集会室の一般貸出でき
ない日の区分は「×」
が表示されます。



予約したい日の区分をクリックし、「次へ」をクリック



画面を下へスクロールして、予約内容を確認してください



セット予約の希望について

貸室抽選予約の確認画面の下部にて「セット予約」ができます
例えば、

「午前の会議室・集会室を両方とも申し込みたい」
「午前・午後の集会室を連続で申し込みたい」
といった場合などに「セット予約」の希望が出来ます。

「同日内」で「 複数の区分を選択された」ときに限り
「セット予約」をすることで、どちらかだけが当選や落選することを防ぐ
ことが出来ます。
確認画面の下部で、セット予約したい日の区分にチェックをつけてください。

※セット予約を希望しない場合は、チェックは不要です。
そのまま「申請」にお進みください。



予約内容を確認し、「申請」をクリック

セット予約したい日の
区分にチェック

セット予約を希望しない場合は、チェックは不要
です。そのまま「申請」にお進みください。



この画面が表示されたら、申込完了です。
下記の説明をよく読んでおいてください。



「抽選状況・本申請」をクリックすると、
貸室の抽選申込状況が確認できる

抽選状況・本申請

随時申込

抽選申込

貸室申請状況

抽選状況・本申請



「抽選申込状況」の画面で、予約の申込みに抜けや間違いがないか、よく確認してください

抽選状況・本申請



「抽選申込」を行うと、以下の内容のメールが団体メールアドレスに届きますので、再度ご確認ください

貸室抽選申込を受け付けました。

抽選結果については、登録いただいた団体メールアドレスへ通知させていただきます。
また、登録団体ログインページからもご覧いただけますので、ご確認ください。

【団体名】
登録団体の名称

【抽選予約内容】
----------------------------------------------------------------------
・2022年7月29日 (会議室:午前)(利用対応:全面)(セット:セット)
----------------------------------------------------------------------
・2022年7月29日 (会議室:午後)(利用対応:全面)(セット:セット)
----------------------------------------------------------------------
・2022年7月29日 (集会室:夜間)(利用対応:全面)(セット:未)
----------------------------------------------------------------------
・2022年7月30日 (集会室:夜間)(利用対応:全面)(セット:未)
----------------------------------------------------------------------
・2022年7月31日 (会議室:午前)(利用対応:全面)(セット:セット)
----------------------------------------------------------------------
・2022年7月31日 (集会室:午前)(利用対応:全面)(セット:セット)
----------------------------------------------------------------------

※メールが届かない場合
は、センターまで電話し
てご確認ください。



「抽選状況」の内容の中で、「セット予約」のオン・オフと、「集会室の全面と２／３」の修正
を、「編集」から行うことが出来ます。



３月１０日より受付開始する７月分の貸室抽選
申込の操作手順については、以上になります。

（締切は３月３１日です）

４月５日までに３月中に申し込んでいただいた
７月分の抽選結果が、団体アドレスにメールで
送られますので、メールを確認されましたら、
４月２０日までに本申請(利用内容の申込)をお
願いします。


