


「登録団体ログイン」をクリックすると
アカウントとパスワード入力画面が開く



団体アカウントと、パスワードを入力

登録団体ログインの画面

登録団体の操作画面



クリックすると
貸室のメニュー
が開く

抽選状況・本申請

随時申込

抽選申込

貸室申請状況

貸室



「随時申込」をクリックすると
貸室の随時申込画面が開く

画面を下へスクロールして、
詳細をよくお読みください

※必ず利用される分のみお申込みをお願いいたします。当選後の取消しを頻繁にされる場合、
今後の利用を制限させていただく場合がございます。

抽選状況・本申請

随時申込

抽選申込

貸室申請状況

◆現在は、「2022年7月1⽇」〜「2022年7月31⽇」の利用を受
け付けています。



注意事項などを確認して、画面を下へスクロールしてください



料金を確認して、画面を下へスクロールしてください

600円 800円 600円

2,000円 2,500円 2,000円

1,300円 1,700円 1,300円

午前 午後 夜間

午前 午後 夜間

午前 午後 夜間

会議室

集会室（全体）

集会室（2/3）



予約したい⽇の利用区分「午前・午後・夜間(集会室は全面か2/3)」にチェックしてください。

会議室 集会室

下記のカレンダーには、現在随時申請できる月のみ表示されます。

７月



予約したい⽇の区分を
チェックし、画面を下へ
スクロールしてください



予約したい⽇の区分を
全てチェックしたら、
「次へ」をクリック



担当者連絡先を入力し、画面を下へスクロールしてください。

※担当者連絡先は毎回入力してください。



利用内容を入力し、画面を下へスクロールしてください。



利用時間・人数・備品を入力し、画面を下へスクロールしてください。

7月3⽇(⽇)

7月10⽇(⽇)

パソコン(無料) □プロジェクター(1,000円)

パソコン(無料) □プロジェクター(1,000円)



利用予定の付属設備をチェックしたら、「次へ」をクリック



団体名

代表者名

メールアドレス

登録団体の名称

代表者名

mail@address.jp

団体情報や入力した担当者連絡先を確認し、画面を下へスクロールしてください。

http://#


利用⽇時などを確認しながら、画面を下へスクロールしてください。

利用⽇時ごとの料金

7月3⽇(⽇)



利用⽇時を全て確認すると料金の総合計が表示されます。
※料金の支払いは、貸室利用の当⽇にその⽇の料金のみ
お支払いください。

続いて、画面を下へスクロールしてください。

7月24⽇(⽇)



名称や概要などを確認し、画面を下へスクロールしてください。



申請内容に間違いがなければ、「次へ」をクリック



この画面が表示されたら、申込完了です。
下記の説明をよく読んでおいてください。



「貸室申請状況」をクリックすると、
貸室申請した内容の確認ができる

抽選状況・本申請

随時申込

抽選申込

貸室申請状況

貸室申請状況

７

７



７

７

７

７

「貸室申請状況」の画面で、利用⽇の申請に抜けや間違いがないか、よく確認してください



「随時申込」を行うと、以下の内容のメールが団体メールアドレスに届きますので、再度ご確認ください
下記の内容で貸室本申請（随時）を受け付けました。
利用料金につきましては、当日受付にてお支払いをお願いいたします。

受付日時: 2022年07月01日 10:00

【団体名】
登録団体の名称

■担当者連絡先----------------

【担当者名】
担当者名

【担当者かな】
ふりがな

【担当者電話番号】
00012345678

■会議内容------------------- ※このメールには申請した日時や内容が全て
表記されています。

※メールが届かない場合
は、センターまで電話し
てご確認ください。



「貸室申請状況」の一覧から、「詳細」を見たり、申請を取り消したりできます。

７

７

７

2022年5月3日 13:00〜17:00７



「詳細」の画面の一番下までスクロールすると、「本申請取消」のボタンがあり、クリックすると
詳細を表示していた申請が取り消されます。

①②

www.n-vnpo.city.nagoya.jpの内容



現在貸室のご予約をいただいている区分につきまして、以下にお知らせし
ます。
予定の変更やお間違い等がありませんよう、ご確認をお願いいたします。

【団体名】
登録団体の名称

【利用内容】
----------------------------------------------------------------------
・2022年7月3日(集会室:午後)(利用:全面)
----------------------------------------------------------------------
・2022年7月10日(集会室:午後)(利用:全面)
----------------------------------------------------------------------
・2022年7月17日(集会室:午後)(利用:全面)
----------------------------------------------------------------------
・2022年7月24日(集会室:午後)(利用:全面)
----------------------------------------------------------------------

※このメールには申請した日時や内容が、全て表記されています。

毎月２５⽇に、翌月の申請内容をお知らせするメールが団体メールアドレスに届きますので、
ご確認ください

※メールが届かない場合
は、センターまで電話し
てご確認ください。


